
 
 
 
 
 
 

 
 
 
DIRECCIÓN DE INGENIERÍA Y PLANEAMIENTO URBANO LOCAL 

 
SOLICITUD DE USO COMPLEMENTARIO 

 
RECAUDOS PARA:  
 

  Solicitud dirigida a la  Dirección de Ingeniería y Planeamiento Urbano Local, indicando dirección y 
teléfono tanto del  propietario como del profesional responsable, con timbre fiscal de 0,02 U.T. Se 
deberá indicar: Nombre del Solicitante, Cédula de Identidad, Dirección donde se hacen las 
Notificaciones, Nº de Teléfono o E-mail. 

 
   Copia Certificada del Documento de Propiedad debidamente notariado. 

 
 Si el inmueble es arrendado, se deberá presentar Copia Certificada del Documento de 

Arrendamiento, el cual deberá estar debidamente notariado. 
 

  Autorización Notariada en caso de ser arrendado el inmueble, en donde el propietario manifiesta su 
aprobación para la instalación del uso complementario solicitado, acompañando esta autorización 
con las fotocopias de las cédulas de identidad de ambos. 

 
  Solvencia de Impuesto de Inmobiliario Urbano a nombre del propietario actual (original y copia). 

 
  Solvencia del Profesional Responsable emitida por el Colegio de Ingeniero de Venezuela. (original y 

copia). 
 

  Planos de Arquitectura de la proposición debidamente firmados por el profesional responsable, los 
cuales deberán coincidir con los que reposan en el Archivo, de lo contrario deberán tramitar la 
correspondiente Constancia de Cumplimiento de Variables Urbanas en edificaciones. 

 
 Memoria Descriptiva del Uso a instalar, indicando N° de Empleados, N° de Puestos de 

Estacionamiento, etc. 
 

  Si la solicitud es para Uso complementario  Educacional, deberá indicar el Nivel Educativo, Horario, 
Personal Docente y Administrativo, Etc. 

 
 Plano de Ubicación del inmueble. (Metroguía). 

 
 Comunicación de la Asociación de Vecinos de la Urbanización, en donde manifiesta la conformidad 

del uso solicitado (original). 
 
IMPORTANTE: TODOS LOS RECAUDOS DEBEN CONSIGNARSE EN CARPETA CON GANCHO Y 
EN EL ESTRICTO ORDEN ESTABLECIDO. Números de  cuentas Petare: 095-011-0000-10. 
LEONCIO MARTINEZ: 094-011-0000-10. Marcar en los Bauchers de Pagos de Impuestos la Casilla 
09 Dirección de Ingeniería.  
 
 

 
 


